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Dokiiman Hakkinda:

Bu dokiiman, Tiirkiye Bilimler Akademisi (TUBA) tarafindan yiiriitiilmekte olan Ulusal Ag¢ik
Ders Malzemeleri Projesi kapsaminda gelistirilecek acik ders malzemelerinin hazirlama
kriterlerini ortaya koymaktadir. Gelistirilecek olan ders malzemelerinin bu kriterlere uygun
olmasi Onerilmektedir. Bu kilavuz dokiiman, ac¢ik ders malzemesinin tanimi, tiirleri ve
ozellikleri belirtildikten sonra teknik detaylarla okuyucuya etkin, verimli ve tatmin edici
olarak kullanilabilecek malzemelerin olusturulmasi i¢in gereken temel bilgileri vermektedir.

Acik Ders Malzemeleri

Acik Ders Malzemeleri ilk defa 2002 yilinda MIT’nin kendi ders kaynaklarini internet
tizerinden herkesle paylasilmasi ile baslayan yapiya vermis oldugu isimdir. Bu yapiy1 ders
formatinda organize edilmis, licretsiz ve serbest¢e ulasilabilen, sayisal ortamda bulunan,
kullanima ve islemeye belli lisans kosullar1 (6rnegin Creative Commons) ile agik, yiiksek
kaliteli egitim malzemeleri seklinde tanimlamak miimkiindiir (Cagiltay, 2007). Acgik Ders
Malzemeleri bir egitim kurumu tarafindan hazirlanip internet araciligi ile serbest kullanima
kurumsal olarak agilabilecegi gibi, konusunda yetkili akademisyenlerin ve egiticilerin bireysel
olarak hazirlamis olduklar1 malzemeler de olabilir.

1. Acik Ders Malzemelerinin Kullanim Sekilleri:

Acik ders malzemeleri birden fazla amag¢ dogrultusunda birgok kisi tarafindan kullanilabilir.
Bu temel kullanim sekilleri, asagidaki gibi listelenebilir:

a) Orgiin ya da yaygm egitim alan kayitl 6grencilerin mevcut derslerine yardimci olarak
calisma amaciyla kullanabilecekleri bir model

b) Herhangi bir egitim kurumuna devam etmeyen veya mezun durumundaki bireylerin yasam
boyu 6grenme siirecinde kullanabilecekleri bir model

c) Orgiin egitimde &gretim elemanlarinin ana ya da yardimci ders kaynagi olarak
kullanabilecekleri bir model

d) Acik ders malzemesi hazirlayan diger egiticilerin kullanabilecekleri bir model

2. Yazarin Kimliginin Icerikte Devam ve Telif Haklari:

Acik ders malzemeleri tanimi geregi “acik lisansli” malzemelerdir. Bilginin paylasildikca
biiyliyecegi ve gelisecegi anlayisi ile ortaya konmus olan bu lisans tiiriinde belirli kullanim
sartlart sézkonusudur. Bu lisans tipi, “lcretsiz ve smirsiz kullanim hakki” anlamina
gelmemektedir. Aksine bu lisans tipi sayesinde bazi haklarin belirli kosullar altinda feragati
s6zkonusudur. Temel olarak alt1 farkl acik lisanslama tiirii vardir (Bayamlioglu, 2006).

Bunlar;
1) Atf sartl = Attribution
2) Atf sartli —islemeye (degistirmeye) kapali = Attribution-No Derivatives
3) Atf sarth — aynen paylasim sartli isleme =Attribution-ShareAlike



4) Atif sartli - gayri ticari = Attribution-NonCommercial
5) Atif sarth - gayri ticari - islemeye kapal1 = Attribution-NonCommercial-NoDerivs

6) Atf sarth - gayri ticari - aynen paylasim sarth isleme = Attribution- NonCommercial-
ShareAlike.

Bu konuda daha fazla bilgi i¢in http://tr.wikipedia.org/wiki/Creative_Commons adresini
ziyaret ediniz. Bu lisanslama daha agik olarak su sekilde de ifade edilebilir:

a. Gelir elde etmek amaci ile malzemelerin kullanilmamasi ve kullandirilmamasi

b. Dokiimanin ag¢ik lisans boliimii bulunmasi ve bu boliimiin dokiimandan ayrilmamasi

c. Yeniden kullanimda ve sunumda malzemenin orijinal yaratici ve sonraki ekleri
yapanlarin isimlerinin agik lisans boliimiinde korunmasi

d. Degisiklik yapildigi takdirde yapan bilgisinin agik lisans bdliimiine eklenmesi

e. Malzemelerin degistirilmesi ve gelistirilmesi ile olusturulan igeriklerin de yine agik
kaynak kalmas1

f. Malzemelerin internette sifre arkasinda bir sunucuda kullanilmamasi

Telif haklar1 bakimindan “agik kaynak™ ders malzemesinin telif haklar1 kamuya devredilmis
olmaktadir. Bu nedenle bu devri yapabilmek i¢in gelistirilecek olan ders malzemelerinin ya
yazarin kendisi tarafindan tiimiiyle 6zgiin gelistirilmis olmasi, ya da i¢inde bulunan &zgiin
olmayan boliimlerin bir baska acik kaynak ders malzemesinden alinmig olmasi
gerekmektedir.

Telif haklar1 serbest birakilmamig olan metin/gorsel icerik/ses gibi boliimlerin kullanimu ile
olusturulan ders malzemelerinin “agik kaynak™ olabilmeleri i¢in telif haklar1 serbest
birakilmamis olan boliimlerin telif sahiplerinden izin alinmasi sarttir. Bu nedenle agik ders
malzemesi hazirlanmasinda yazarlarin ya kendilerine ait 6zgiin olusturduklar1 igerikten, ya da
diger agik ders malzemelerinde (agik lisans boliimiinde referans vermek kaydiyla) bulunan
icerikten yararlanilmasi uygun olacaktir.

Acik ders malzemelerinde acik lisans s6zlesmesi ve katki sahiplerinin adlar1 malzeme i¢inde
yer almalidir. Bu konudaki detaylar ilgili format boliimlerinde bulunmaktadir.

3. Acik Ders Malzemesi Tiirleri ve Dosya Formatlari:

Acik ders malzemeleri, cagdas egitim anlayisina gore en etkili 6grenmenin saglanmasi amaci
ile gerek Ogrenenlere gerekse Ogretenlere yararli olmasi hedeflenerek hazirlanmalidir.
Ogrenenlerin ve &greticilerin malzemeleri etkin ve verimli bir bigimde kullanabilmeleri
amaciyla bu malzemelerin belirli temel standart yapilarda olusturulmasi uygun goriilmektedir.
Acgik Ders Malzemeleri Konsorsiyumu’nun temel kabul ettigi icerik tiirleri asagidaki tabloda
gosterilmistir.

Tiiri Format Uzantisi Aciklamalar
Metin Microsoft Word DOC, DOCX | Yaygin  olarak ~ Windows
ortaminda kullanilan kelime
islemci dokiimanlar1 yeniden
kullanima ve farkli iirlinlerde
goriintiilemeye uygundur
Metin Adobe Acrobat | PDF Gorsel agidan daha keskin ve




Dokiimani

degismez yaratict  kontrolu
saglar, yeniden kullanimi zor
olmasina karsin dosya boyutu
daha kii¢iik olabilmektedir,
farkli iirlinlerde goriintiilemeye
uygundur

Metin

Open Office

Dokiiman

ODT

Acik kaynakli olan kelime
islemcilerin standartidir.

Metin

HTML Dokiimani

HTML, HTM

Bu malzemeler, web tarayici
tarafindan goriintiillenen web
sayfas1 formatinda sunulur.
Farkli tarayicilarda ve
cihazlarda kullanimi  kolay
olmakla  beraber, yeniden
kullanimi  degisken  basari
gdosterir

Metin

LaTex

Ozellikle matematik, fizik,
kimya gibi alanlarda
formiillerin yazimi icin
kolaylik saglar

Metin

XML Dokiimani

XML

Yeniden kulanim icin oldukca
basarili.

Resim

Adobe
Coreldraw

Fireworks,

PNG,JPG,
TIFF

Yeniden kullanim i¢in kaynak
dosyalarin  sunulmasi tercih
edilmelidir

Sunum

Microsoft Powerpoint

PPT, PPTX

Uluslararast1  kabul  gormiis
Microsoft  sunum  dosyasi
standardidir

Sunum

Open
Presentation

Office

ODP

Agik kaynakli kelime islemci
sunum dosyas1 standartidir.
OpenOffice ile licretsiz
kullanilir

Sunum

Adobe
Document

Acrobat

PDF

PDF dokiimani olarak sunum
dosyalarinin sunulmasi
miimkiindiir. Platform
bagimsizligt  oldukca  1iyi,
yeniden kullanilabilirligi ise
sinirhdar.

Animasyon

Adobe
Flash

Shockwave

SWF

Belirli ders malzemelerinin el
yapimi animasyonlarla
olusturulmasi mimkiindiir.
Adobe Shockwave bu amagla
tercth  edilebilir.  Yeniden
kullanima uygundur.

Animasyon

Java

JAR

Belirli animasyonlar ve
simulasyonlar JAVA dilinde
APPLET olarak
gerceklestirilebilmektedir. Bu
malzemeler web sayfasi ya da




sunumda kullanilabilmektedir.
Simulasyon ihtiyacinin oldugu
durumlarda JAVA  dilinin
tercih edilmesi beklenmektedir

Animasyon

Microsoft Active X
Bilesen

1010, ¢

Microsoft’'un JAVA APPLET
yerine  kullanmakta oldugu
yapilardir. Web sayfasina ve
PPT sunuma entegre
edilebilmektedir

Video

Adobe Flash Video

FLV

Gerek tek basma gosterim ve
sunucuya ekleme kolayligi
gerekse sikistirma performansi
acisindan tercih edilen bir
formattir. Google/YouTube
standarti olarak yaygindir

Video

MPEG-4 Video

MP4,
MPEG4

Video sikistirma performansi
bakimindan ders malzemesi
olarak kabul edilebilir en alt
standart sikistirma yontemidir

Video

Advanced Systems
Format, Audio Video
Interleave (mpeg4)

ASF(WMV),
AVI

Microsoft tarafindan 1992 de
olusturulan ve degisik
kodlamalar1 destekleyen
standarttir. Acik ders
malzemesinde minimum
mpeg4 sikistirma yapilmalidir.
ASF daha yeni ve ek
ozelliklere sahiptir.

Video

3G / 4G Uyumlu Mobil
Video ve Multimedya

3GP,

Ders malzemelerinin  mobil
cihazlar ve cep telefonlarina
yonelik hazirlanmast
istendiginde  kullanilabilecek
olan formattir. Mpeg4
tirevidir.

Ses

Ses kayit formati

MP3

Sesli igerik verilmesi
gerektiginde kullanilir

Yukarida verilen tablodaki igerik formatlar1 temel kabul goren tiirler olup, olusturulan icerik
yapisal olarak bunlarin disinda bir format gerektirdigi takdirde diger formatlarin da
kullanilmast kaginilmaz olabilir. Gelistirilecek olan ders malzemelerinin gdézlenmeleri ve
degistirilmeleri amaciyla miimkiin oldugunca iicretli program gerektirmeyecek sekilde
tasarlanmalart uygun goriilmektedir. A¢ik Ders Malzemesi liretmek i¢in kullanilabilecek
standartlarin ve araglarin bulundugu kolleksiyonlar1 hakkinda asagidaki linkten bilgi

alabilirsiniz.

http://wikieducator.org/Open_Educational Content

Ders malzemelerinin yapisal olarak temel 6zellikleri ise asagida 6zetlenmektedir:




Metin: Hazirlanacak olan metin, anlatilacak olan konuyu Tiirk¢e olarak 6grenim ve/veya
Ogretim amaci ile anlasilabilecek diizeyde islemelidir. Dersin yapisal igerigi ile ilgili olarak
bu kilavuzda herhangi bir 6nsart bulunmamaktadir. Metin i¢ginde gorsel bilesenler bulunabilir.
Hazirlanacak ders metinlerinde yapisal olarak dikkat edilmesi gereken noktalar sunlardir:

e 12 punto harf boyutu temel olarak se¢ilmelidir

Yaygin olarak kullanilan fontlar tercih edilmelidir (Times New Roman, Georgia, Verdana,
Arial vb.) kullanilmalidir

A4 sayfa biiyiikligii ¢ikt1 standardi kullanilmalidir

Sayfa numaralar1 bulunmalidir

Gorsel bilesenlerin vektorel ¢izim ya da sikistirmali resim olmasi tercih edilmelidir

Arka plan rengi tercihan diiz beyaz olmalidir.

Metin igerikleri Tablo 1 de gosterildigi gibi tercihan Microsoft Word Dokiimani, OpenOffice
Dokiimani, Adobe Acrobat PDF ya da html olarak hazirlanmalidir. igeriklerin yazicidan
¢ikarilmasi ya da i¢inden kes/yapistir isleminin yapilmasi konusunda herhangi bir kisitlamaya
gidilmeden ve sifrelenmeden saklanmis olmasi gerekmektedir. Yeniden kullanim agisindan
Word/OpenOffice dosya formatlar1 digerlerine oranla daha ¢ok tercih edilmelidir.

Metin tipinde olusturulan acgik ders malzemelerinin her birinin son bolimiinde “agik lisans
bilgisi” ve Agik lisans logosu yer almali, burada agik lisans tanimi, dokiimani hazirlayanin adi
soyadi, kurumu ve son revizyon tarihi yazilmalidir. Ders malzemesi, degistirilerek yeni
malzeme hazirlanmis ise, mevcut katki listesinin alt boliimiine isim ve agiklama eklenir. A¢ik
Lisans Bilgisi bolumii gerektiginde 10 punto ile yazilabilir. Bu bdliimiin baglangi¢ ve bitisi
anlasilir bir bi¢imde isaretlenmelidir.

Ornek:
HHH
UADMK - Acik Lisans Bilgisi

Bu ders malzemesi Ogrenme ve Ogretme yapanlar tarafindan acgik lisans kapsaminda icretsiz olarak
kullanilabilir. A¢ik lisans bilgisi boliimii yani bu bdliimdeki, bilgilerde degistirme ve silme yapilmadan kullanim
ve gelistirme gergeklestirilmelidir. Igerikte gelistirme degistirme yapildig: takdirde katkilar boliimiine sadece
ekleme yapilabilir. Acik lisans kapsamindaki malzemeler dogrudan ya da tiirevleri kullanilarak gelir getirici
faaliyetlerde bulunulamaz. Belirtilen kapsam disindaki kullanim agik lisans tanimina aykir1 oldugundan kullanim
yasadisi olarak kabul edilir, ilgili agik lisans sahiplerinin ve kamunun tazminat hakki dogmasi sézkonusudur.
Katkilar:

Yrd. Dog¢. Dr. Mehmet Goktirk, GYTE, 6/2/2010, Metnin hazirlanmasi

Prof. Dr. Metin Giirses, Bilkent Universitesi, 21/3/2010, Tiim metnin revizyonu ekler

Dog. Dr. Kiirsat Cagiltay, ODTU, 14/6/2010, igerik modifikasyonu ve gérsellerin tasarimi

HHHHH
Sunum:

Acik ders malzemesi olarak yaygin kullanilan sunum dosya tipi genellikle Microsoft
PowerPoint Presentation (PPT) olarak kabul edilmektedir. Bunun yaninda OpenOffice (ODP)
ile ya da Adobe Acrobat ile hazirlanmis olan sunum dosyalarinin da agik ders malzemesi
olarak kabulu miimkiindiir. Hazirlanacak olan ders malzemelerinde asagidaki sartlara dikkat
edilmesi gerekmektedir:

e Bir saatlik ders icin ortalama 30-40 adet slayt genellikle uygun goriilmektedir, 6zel
gerekliliklerde bu say1 degisebilir



e Slaytlarin tercihan acgiklama notlar1 boliimiine ilave yazi ile desteklenmesi ve boylelikle
anlatilabilir ve kendi kendine ¢alisilabilir materyal halinde hazirlanmast uygun
goriilmektedir

e Beyaz arkaplan kullanilmalidir

e 18 puntodan daha kiigiik harf boyu ve nadir bulunur 6zel fontlar kullanilmamalidir

e (izim ve formiillerin resim yerine daha ¢ok ¢izilmis gruplanabilir ayrilabilir bilesenler
olmasina gayret gosterilmelidir

e Gerekmedigi slirece animasyonlar ve Ozel efektler ve zamanli otomatik gegisler
kullanilmamalidir

Son slayt igerisinde metin boliimiinde detayli olarak agiklanmig olan “agik lisans bilgisi” yer
almalidir.

Animasyon:

Acik ders malzemeleri kapsaminda sunulacak olan animasyonlar genellikle fen, miithendislik
ve sosyal bilimler alaninda simulasyon ve gorsellestirme gereken alanlarda
kullanilabilecektir. Bu amagla gelistirilen animasyonlarin Tiirk¢e olarak gerceklestirilmesi,
tatmin edici ekran ¢Oziiniirliiglinde olmasi ve yeniden kullanilabilir olarak tasarlanmasina
dikkat edilmelidir. Tatmin edici ekran ¢oziliniirliigli, 6zel durumlar diginda en az 320x240
piksel olarak kabul edilir.

Animasyon ve simulasyon gelistirme amaciyla Adobe Flash, HTMLS5 ya da Java Applet
ortamlar1 tercih edilmelidir. Buna ek olarak Microfost ActiveX nesneleri de uygun olarak
hazirlandig1 takdirde animasyonlarin sunulabilecegi yeterli bir platform olarak kabul
edilmektedir.

Gelistirilen animasyonlarin son boliimiinde ya da “hakkinda” boliimiinde “acik lisans bilgisi”
nin yer almasi gerekmektedir.

Video:

Video ders malzemeleri farkli tiirde hazirlanabilmekle beraber ortak Ozellikler de
icermektedir. Gelistirilen videolarin Tablo1l de belirtilen teknik dosya format standartlarda
olmasi tercih edilmelidir. Buna ek olarak video igeriklerin 6zel durumlar disinda asagidaki
sartlar1 tagimasi istenir:

e En az 640x480 piksel ve 15fps ¢oziiniirliik (tercihan 20-30).

e Tercihan Mpegd4 smifi adaptif sikistirma oOzelligi olan sikistirma algoritmasi ile
olusturulan goéreceli kiiciik boyut

e Video baglangicinda yazi ile konu baghigi ve anlatan kisi hakkinda bilgi, onun ardindan
acik lisans bilgisi

e Tiirkge icerik

e Bir ders icin 40-60 dakikalik igerik (par¢a videolarda parcalarin toplami hesap edilir)

e Miimkiin oldugu takdirde anlatilan igerigin transkripti video dosyasina altyazi ya da
yaninda eklenebilir.



Video igerikler farkli tiirlerde hazirlanabilmektedir. Farkl: tiirdeki videolarin hazirlanmalari
icin harcanacak olan insan ve parasal kaynaklar degiskenlik gosterebilmektedir. Kolaydan
zora dogru siralanacak oldugunda bunlar:

e QOgretim iiyesinin ders basindan itibaren ¢ekilmis sinif i¢i videosu.

e Smif i¢i anlatim icermeyen, belirli bir doga olayini, miithendislik eserini, tibbi vakay1 vb.
anlatan belgesel tarzinda ¢ekilmis video ders ya da video pargasi.

e Kismen ders anlatimini, kismen sahada ¢ekilmis videolar: birlikte iceren postprodiiksiyon
ile gerceklestirilmis videolar

Acik ders malzemesi olarak her {i¢ tlirdeki video igerigin de kullanimi miimkiindiir.
Hazirlanacak olan videolarda eger kara/beyaz tahta kullaniliyorsa tahtanin kesinlikle
okunabilir sekilde ¢ekim yapilmis olmasina dikkat edilmelidir. Her ne kadar videolarda kalite
degiskenlik gosterse de, izlenebilir ve takip edilebilirlik, nihai olarak 6grencilerin karari ile
belirlenmektedir ve bu bakimdan minimum yeterlik saglanmasina 6zen gosterilmelidir.
Gerektigi takdirde iki ayr1 video ¢ekimi senkronize edilerek postprodiiksiyon ile bu videolar
birlestirilebilir. Ya da insanli/insansiz ¢ekim sistemi kullanilarak 6gretim tiyesinin sinif icinde
takibi saglanmalidir. Bu yapilamadigi takdirde 6gretim iiyesinin ve tahtanin sinif i¢i yerlesimi
optimize edilerek verimli bir izleme posizyonu verilmesine 6zen gosterilmelidir.

Ses:

Agik ders malzemesi olarak ses dosyalarinin kullanilmast belirli alanlarda 6nem tastyabilir.
Bu igerik tiirii, gerek 6nemli politik kisilerle kolay roporta; tiirii iceriklerin, gerekse konusanin
kimliginin sakli tutulmasi gerektigi psikoloji benzeri alanlarda ya da belirli seslerin
tanimlanmas1 gerektigi durumlarda etkin olarak kullanilabilmektedir. Buna ek olarak miizik
egitimi ile ilgili alanlarda olusturulacak olan agik ders malzemelerinin ses dosyalar1 igermesi
beklenmektedir.

Acik ders malzemesi olarak sunulacak olan ses dosyalarinin mp3 dosya formatinda en az 64
kbit 6rnekleme sikliginda mono ya da stereo olarak sunulmasi tercih edilmektedir. A¢ik lisans
bilgisi ise dosyanin sunumu sirasinda yaninda metin olarak saglanacaktir.

Dosya tiirleri hakkinda dikkat edilmesi gereken hususlar sunlardir:

Yeniden kullanima agik / uygun

Yaygin kullanim 6zelligine sahip

Kullanilabilmesi i¢in iicretli eklentiler (codec vb.) icermeyen
Ozgiir yazilimlarla uyumlu

Birden fazla platformda kullanilabilen

Biiyiik dosya boyutlar1 degisik internet baglant1 hizlarini1 gozeten

4. Ders Malzemelerinin Sunumu ve Organizasyonu:

Acik ders malzemelerinin sunumu amaciyla internet ortami kullanilmaktadir. Internet
ortaminda bu amagcla hazirlanmis, ders igerigi yonetim sistemleri (Orn. Moodle) oldugu gibi
kurumlarin ya da kisilerin kendilerinin hazirlayacag: internet sayfalar1 da agagidaki sartlari
sagladig takdirde kabul edilebilir:



Agik ders sunum sayfasi birden fazla dersin i¢eriginin sunumu i¢in hazirlanmis olmalidir.
Bu bakimdan, bir 6gretim iiyesinin kendi sahsi sayfasi icinde sunmakta oldugu sadece bir
derse ait olan ders notlari, agik ders malzemelerinin sunumu igin yeterli bir ortam olarak
goriilmemektedir. Ote yandan ayn1 6gretim iiyesi, birbirinden farkl1 acik dersleri bagimsiz
olarak sunacak sekilde bir diizenleme yaptig1 takdirde sunum i¢in bu sart1 saglamis kabul
edilir.
Her bir agik ders i¢in asagidaki boliimler bulunmalidir:

0 Derse ait bir “ana sayfa”
Dersin igerigi (yaklasik 30-100 kelime)
Ders ¢iktilar1 (yaklagik 30-100 kelime)
Onerilen harici kaynaklar ya da kitap (en az 1)
14 haftalik bir ders izlencesi (her hafta i¢in 5-25 kelime) ve ders notlarini
ihtiva eden dosyalara baglantilar
Hazirlayanin Bilgisi (68retim iiyesi vb bilgileri)
Iletisim Bilgileri (6gretim iiyesi vb e-posta bilgisi)
Ornek sinav ve miimkiinse ¢oziimleri

0 UADMK sayfasina baglant1 ve “agik lisans sozlesmesi” metni
Icerik dosyalarimin sunumu amaciyla 14 haftalik izlence, bir tablo seklinde olusturulabilir
ve gerek metin-sunum gerekse video benzeri dosyalar her haftanin ilgili boéliimiinden
iligkilendirilmek sureti ile baglanir.
Sunum sistemi higbir sekilde sifre ile korunmayacak, kayit islemi gerektirmeyecektir.
Baz1 sunum sistemleri her agik ders i¢in tartisma forumlarini, yerel ya da disalimh
(outsourced, Ornegin googlegroups vb) sunabilmektedir, yonetimi kolay olmamasina
karsin istesinden gelebilecek olan kurumlarda bu uygulamanin yararli oldugu
goriilmektedir.
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